NORMAS BÁSICAS A SEGUIR POR TODO EL PROFESORADO

• Máxima puntualidad tanto en el inicio como en la finalización de las ciases. Desde Jefatura de Estudios, con el apoyo del profesorado de guardia, se va a hacer un seguimiento estricto de estas incidencias.

• Se deberá impartir clase en el aula asignada y si se va a hacer algún cambio de aula (provisional) se comunicará al profesorado de guardia.

• No se expulsará a ningún alumno de clase ni se le invitará a abandonar el aula. De ser necesaria su expulsión, porque impida el desarrollo normal de la clase, se le acompañará hasta ser custodiado por algún profesor de guardia o presentado a Jefatura de Estudios si la gravedad lo requiere. La labor de acompañar al alumno expulsado de clase no es exclusiva del profesor, también la puede realizar el delegado o algún alumno de confianza.

• No se dejará salir de clase a los alumnos para ir al baño ni para ir a la cafetería (salvo casos de auténtica necesidad).

• El profesor será el último en salir de clase al finalizar la tercera y la última hora, cerciorándose de que el aula queda limpia, ordenada, con las luces apagadas y la pueda cerrada.

• No se arrestará a ningún alumno en el aula ni en la biblioteca en la hora del recreo si no se les custodia personalmente.

• Si se sabe que se va a faltar a alguna clase dejar tarea preparada para los alumnos. En Conserjería hay una caja habilitada para este menester que el profesorado de guardia se encargará de repartir y recoger. Si debemos ausentamos una vez iniciada la jornada laboral se comunicará al profesorado de guardia.

• No se adelantará ninguna hora a los grupos de la ESO (incluidos diversificación). Sí se podrá adelantar horas a los demás niveles siempre que no se tenga guardia.

• No permitir el consumo de golosinas así como el de ningún tipo de comida ni bebida dentro de clase.

• No permitir el uso de gorras en el aula.

• Queda prohibido traer aparatos electrónicos al Centro. Dicho aparato será requisado y devuelto a las l4:00h. El incumplimiento de esta norma será considerado una falta grave. El uso por parte del profesorado queda restringido a la sala de profesores y Departamentos (nunca aulas, pasillos y patios).

• E] profesor/a, que no tenga clase a continuación, esperará dentro del aula con los alumnos hasta que se produzca el relevo.

• L@s profesores/as que no tengan clase, porque sus alumnos estén en alguna actividad extraescolar, pasarán a apoyar al profesorado de guardia.

• Distinguir entre parte y amonestación. Utilizar las amonestaciones para las faltas leves y reservar los partes para las faltas graves o la acumulación de amonestaciones (3 ó 4 amonestaciones en una misma asignatura).

Al poner una amonestación se especificará entre los siguientes casos:

	Código
	Observación 
	Descripción

	01
	MOLESTA EN CLA
	MOLESTA EN CLASE.

	02
	RETRASO Y AMON
	LLEGA TARDE Y ADEMAS MOLESTA EN CLASE.

	03
	NO TRAE MATERIAL
	NO TRAE EL MATERIAL NECESARIO

	04
	NO HACE TAREA
	NO TRAE HECHA LA TAREA.

	05
	SE DISTRAE
	SE DISTRAE EN CLASE

	06
	NO TRABAJA
	NO TRABAJA EN CLASE.

	07
	HABLA EN CLASE.
	HABLA EN CLASE.

	08
	COME GOLOSINAS
	COME GOLOSINAS EN CLASE.

	09
	SE LEVANTA
	SE LEVANTA CONTINUAMENTE,

	10
	UTILIZA MÓVIL
	UTILIZA EL MO VIL EN CLASE.

	11
	SUENA MÓVIL
	LE SUENA EL MÓVIL EN CLASE.

	12
	GRITA EN CLASE
	GRITA EN CLASE.

	13
	SE RIE EN CLAS
	SE RIE EN CLASE.

	14
	MIRA VENTANA,
	MIRA POR LA VENTANA.

	16
	HABLA EN UN EXAMEN
	HABLA MIENTRAS SE REALIZA UN EXAMEN


En las faltas a clase se podrá poner la siguiente observación:

	15
	TIENE EXAMEN
	Falta a clase en día de examen (en otra asignatura).
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